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Of. Circ.SPG06/2018FOB/USP

Assisténcia Técnica Académica
Servigo de Pés-Graduagao

Bauru, 08 de maio de 2018.

REF.: PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO DE DIARIA EM DEFESA DE DISSERTACAO E TESE

Senhores Coordenadores de Programas de Pés-Graduagao e Responsaveis de Area,

Informamos que o oficio de agendamento de data de defesa devera ser entregue no Servigo de Pos-Graduagao
até 10 dias uteis do dia anterior a defesa, para que seja viabilizado o pagamento de auxilio-diaria do
docente. Acreditamos que esta alteragéo vai de encontro com as expectativas dos orientadores e alunos e
passa a ser possivel considerando a tramitagdo do SICONV (PROAP) vigente até abril de 2019.

Para melhor entendimento, a tramitacdo segue detalhada abaixo, considerando a contagem a partir do dia de
recebimento do oficio:

o 3 dias Uteis - elaboragdo da documentacdo de defesa pelo Servigo de Pés-Graduagao

2 dias uteis - recebimento do memorando e obteng&o da assinatura do Diretor

1 dia util para emitir a nota de empenho

1 dia Util para langar o pagamento do SICONV

1 dia Util para autorizar (Anderson) a despesa no SICONV

2 dias Uteis para o sistema liberar o pagamento (deve ser antes do evento), portanto esse prazo
deve ser contato até o dia anterior a defesa.

A regra sera a mesma, independentemente, de haver pagamento de diaria ou nao.

O oficio de confirmagdo de data devera ser encaminhado até a data limite mencionada no protocolo
recebido pelo aluno no ato do depésito:
« com a confirmagéo registrada da participagao de todos os membros da comisséo julgadora (assinatura
ou email impresso).
« mencionando se havera ou nao pagamento de diaria.
« No caso de pagamento de diaria:
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o quantas (uma ou duas);

o para qual professor (somente é pago para um docente, de acordo com normas ja estabelecidas
pela CPG, anteriormente);

o 0 responséavel de area/coordenador, também devera assinar o documento;

o anexar o email com os dados de pagamento solicitados ao docente visitante pelo Setor
Finaceiro (modelo disponivel no site da PG).

» No caso de participagao por meio digital:

o se a participagdo de algum membro for por meio digital, esta informagdo também devera estar
mencionada no oficio e,

o 0 aceite do referido docente para participar remotamente devera constar no email.

Informamos, ainda, que a data (dia e horério) confirmada para a defesa de dissertagdo de Mestre ou tese de
Doutorado NAO podera ser alterada.

Atenciosamente,

LBy Bt

Prof.2 Dr.? Izabel Regina Fischer Rubira de Bullen

Presidente da Comisséo da Pos-Graduagao
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DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA DEPOSITO DA DISSERTAGAO

Atualizada em: 24/09/2019

%+ MATERIAL IMPRESSO

e Conforme Portaria GD/072005/FOB, os trabalhos de dissertagbes e teses dos alunos de Pds-
Graduagao deverdo ser impressos utilizando-se a frente e o verso das folhas de papel.

e Encadernagdo em capa dura “percalux” (da versao original):
= 1 exemplar para Mestrado na cor vinho, com impressao em letras douradas na capa e lombada;

R/
°

MATERIAL DIGITAL

e 2 CD-ROMs com arquivo da dissertacdo na versao original, com o contetido integral do trabalho,
contendo todas as ilustragées inseridas no texto.

o Averséao digital deve ser entregue em formato PDF.

o Aversao digital devera ser entregue em um Unico arquivo.

o O arquivo NAO deve ser protegido por senha, para permitir o preparo e encaminhamento &
Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes da USP.

o Tamanho maximo do Arquivo 6MB
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PROCEDIMENTOS GERAIS PARA APRESENTAGAO DA DISSERTAGAO/TESE

e A capa devera conter os mesmos dados indicados em “Orientagbes Basicas para Elaboragéo de
Dissertacdes/Teses na FOB/USP”.

e 0O verso da folha de rosto devera conter:
o ficha catalografica SEM indicagao da notagao de autor (a Biblioteca da FOB/USP incluira
posteriormente);
o autorizagdo para reprodugéo do trabalho, datada e assinada;
o informagdo sobre o Comité de Etica, incluindo-se o nimero do Protocolo de aprovagéo,
caso o projeto tenha sido submetido a este Comité.

e Depois da Folha de Rosto deixar uma folha em branco (encadernagédo capa dura) para futura
insercéo da Folha de Aprovagao da Banca Examinadora (ap6s a defesa).

e Agradecimentos:

o Deverdo, obrigatoriamente fazer referencia ao apoio recebido pela CAPES, usadas as
seguintes expressdes: “O presente trabalho foi realizado com o apoio da Coordenagao
de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior — Brasil (CAPES) - Cédigo de
Financiamento 001.”

o quando o agradecimento for a agencia de Fomento FAPESP colocar obrigatoriamente o
n°® do processo, conforme Termo de Outorga.

e Incluir palavras-chave logo abaixo do RESUMO. Os termos devem corresponder ao assunto da
dissertacao/tese e separados por ponto final. Para tanto, deve ser consultada a lista de Descritores
em Ciéncias da Saude - DeCS, disponivel em: http://decs.bvs.br/. Em caso de duvida, consultar a
Biblioteca da FOB-USP.
o Exemplo:
Palavras-chave: Resinas compostas. Cimentos de ionémeros de vidro.

e Incluir o titulo completo da dissertagaol/tese, em inglés, centralizado, na parte superior da
pagina do ABSTRACT (versdo em inglés do texto apresentado no RESUMO).

e Incluir keywords (palavras-chave em inglés) logo abaixo do ABSTRACT. Os termos da lista DeCS
possuem o correspondente em inglés, disponivel no mesmo enderego eletronico citado acima. Em
caso de duvida, consultar a Biblioteca da FOB-USP.

o Exemplo:
Keywords: Composite resins. Glass ionomer cements.
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TERMO DE AUTENTICIDADE DO CONTEUDO DO CD-ROM

*.
°

Formulrio assinado, garantindo o contelido do CD-ROM (versdo digital da dissertacdo). NAO E
PERMITIDO USO DE ASSINATURA DIGITAL

AUTORIZAGAO PARA DISPONIBILIZAGAO OU SOLICITAGAO PARA ACERVO RESERVADO

3

*

3 (TRES) vias do formulario com UMA opgéo assinalada e assinado. NAO E PERMITIDO USO DE
ASSINATURA DIGITAL. Atentem para as exigéncias em caso de acervo reservado descritas no
proprio formuldrio!

FORMULARIO SOLICITANDO A COMPOSIGAO DA COMISSAO JULGADORA ENCAMINHADO
PELO ORIENTADOR (NAO E PERMITIDO USO DE ASSINATURA DIGITAL)

3

*

Lista com 10 nomes de professores (além do orientador), sendo 4 da FOB e 6 de outras instituigoes
(com titulag&o atual, procedéncia, E-mail e telefones para contato).

o Para professores que nunca participaram de bancas na FOB, providenciar os seguintes
documentos: copia do CPF, RG, diploma de Doutor e formulario para cadastro de docente
externo (disponivel no item formularios do site da P6s-Graduagao FOB-USP) — ANTES DO
DEPOSITO.

FICHA DO ALUNO ATUALIZADA E IMPRESSA
Alertamos que sera conferido no momento do depésito o cumprimento das disciplinas obrigatérias,
conforme Regulamento do Programa do curso do aluno.
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INFORMAGOES GERAIS SOBRE A COMISSAO DE POS-GRADUAGAO

REUNIOES DA CPG

e As reunides ocorrem na segunda terca-feira do més, salvo necessidade de alterag&o devidamente
aprovada pela CPG.(verificar calendéario no site)

e Os documentos devem ser entregues até a quarta-feira que antecede a reunido. (Horério das 8 as
12h)

DATA DE DEFESA

e Apds areunido, a data da defesa deve ser confirmada:

o No minimo, com 10 dias uteis anteriores a data de defesa, contados a partir da entrega do
oficio.

e Agendamento

o Adata é marcada pelo orientador com os demais membros da banca.

Deve ser encaminhado:

o Oficio a Pés-Graduacgéo, assinado pelo orientador e membros, para agendar a data (no caso de
professores de outras instituicbes, anexar e-mail (Titulares e Suplentes) confirmando
participacdo na data e horério pretendido).

o Formulario para pagamento de auxilio diaria, caso haja pagamento para UM membro externo,
devidamente autorizado pelo Coordenador/Responsavel de Area (Modelo no site)
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CHECKLIST DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA DEPOSITO DA DISSERTAGAO NA

PG/FOB-USP

MATERIAL IMPRESSO, CAPA “PERCALUX”
= 1 exemplar na cor vinho, com impressao em letras douradas na capa e
lombada

MATERIAL DIGITAL (2 CD-ROMs) (tamanho maximo 6MB)

TERMO DE AUTENTICIDADE DO CONTEUDO DO CD-ROM

FORMULARIO SOLICITANDO A COMPOSIGCAO DA COMISSAO JULGADORA
ENCAMINHADO PELO ORIENTADOR

FICHA DO ALUNO ATUALIZADA E IMPRESSA

AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZACAO OU SOLICITACAO PARA ACERVO
RESERVADO (3 vias originais)

COMPROVANTE DE SUBMISSAO DO RELATORIO FINAL/PARCIAL DO
COMITE DE ETICA EM HUMANOS (obrigatdrio para alunos ingressantes a
partir de agosto de 2011)

Al. Dr. Octavio Pinheiro Brisolla, 9-75 — Bauru-SP — CEP 17012-901 - C.P. 73

e-mail: posgrad@fob.usp.br — Fone/Fax (0xx14) 3235-8223
http://www.fob.usp.br




